Na temelju ¢lanka 35. Zakona o lokalnoj 1 podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (Narodne
novine broj 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13 -
prociscéeni tekst, 137/15, 123/17, 98/19 1 144/20), ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj
nabavi (Narodne novine broj 120/16, 114/22, 48/26) i na temelju ¢lanaka 31. Statuta Grada
Svete Nedelje Glasnik Grada Svete Nedelje 9/09, 10/11, 02/13, 03/13-procisceni tekst,
03/18, 04/19, 02/20, 03/20-procisceni tekst, 01/21), Gradsko vije¢e Grada Svete Nedelje na
svojoj 9. sjednici odrzanoj dana 13.07.2026. godine donijelo je

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

L OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom se ureduju pravila, uvjeti i postupci pripreme, provedbe i ugovaranja
nabave robe 1 usluga te provedbe projektnih natje¢aja Grada Svete Nedelje procijenjene
vrijednosti manje od 50.000,00 eura bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a) te za nabavu
radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura bez poreza na dodanu vrijednost
(PDV-a), (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), na koju se, sukladno odredbi ¢lanka 12.
stavka 1. Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: ZJN 2016), isti ne primjenjuje.

(2) U postupcima jednostavne nabave propisanima ovim Pravilnikom, obvezno je
primjenjivati 1 druge vazece zakonske 1 podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose
na pojedini predmet nabave u smislu posebnih propisa (Zakon o obveznim odnosima, Zakon o
prostornom uredenju, Zakon o gradnji i dr.).

3) Pojmovi koji se korite u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, odnose je jednako
na muski 1 Zenski rod.

4) Pod pojmom jednostavne nabave podrazumijeva se planiranje, priprema, provedba,
pracenje 1 izvjeStavanje o provedenim postupcima jednostavne nabave.

II. NACELA
Clanak 2.

(1)  Narucitelj prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave mora postivati osnovna
nacela javne nabave: nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastana i nacelo
slobode pruzanja usluga, kao i nacela koja iz toga proizlaze, kao S$to su nacelo trziSnog
natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog
priznavanja, nacelo razmjernosti 1 nacelo transparentnosti.

(2) Jednostavna nabava ne smije biti osmisljena s namjerom izbjegavanja primjene ZJN
2016 ili izbjegavanja primjene pravila o jednostavnoj nabavi ili s namjerom da se odredenim
gospodarskim subjektima neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljan poloZzaj.

3) U svrhu pripreme provedbe postupaka jednostavne nabave moze se provesti analiza
trziSta koja obuhvaca prikupljanje informacija o predmetu nabave, gospodarskim subjektima
koji sudjeluju na trzistu, te drugim okolnostima koje utjeCu na uvjete nabave, a sve sukladno
prora¢unskim moguénostima i potrebama Narucitelja.



III. SUKOB INTERESA
Clanak 3.

(1)  Narucitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da uc¢inkovito sprijeci, prepozna i ukloni
sukobe interesa u svezi s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo narusavanje
trziSnog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima
sukladno odredbama ¢lanaka 75. do 83. ZJN 2016.

(2) U pozivu za pojedini postupak jednostavne nabave Narucitelj je obvezan navesti popis
gospodarskih subjekata s kojima je predstavnik Narucitelja iz ¢lanka 76. stavka 2. ZJIN 2016 u
sukobu interesa ili navesti da takvi subjekti ne postoje.

IV. PLANIRANJE JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.

(1) Narucitelj odreduje predmet nabave na nacin da predstavlja tehnicku, tehnolosku,
oblikovnu, funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

(2)  Narucitelj moze podijeliti predmet nabave na grupe na temelju objektivnih kriterija,
primjerice prema vrsti, svojstvima, namjeni, mjestu ili vremenu ispunjenja.

3) Izracun procijenjene vrijednosti predmeta nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka temelji se na
ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV).

(4)  Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene ZJN 2016 ili
pravila koje vrijede za procijenjenu vrijednost jednostavne nabave.

(5)  Narucitelj donosi Plan nabave i izmjene i dopune Plana nabave za kalendarsku godinu
za predmete nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 5.000,00 eura i isti je
obvezan objaviti u Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem
tekstu: EOJN RH).

(6)  Plan nabave donosi Gradonacelnik, sukladno prethodno pribavljenim prijedlozima
upravnih tijela Narucitelja.

(7) U registru ugovora i okvirnih sporazuma navode se svi predmeti nabave ¢ija je
procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 5.000,00 eura te svi predmeti nabave za ¢iju nabavu
je Narucitelj sklopio ugovore 1 okvirne sporazume temeljem izuzeca od primjene ZJN 2016
propisanih ¢lancima 33. 1 34. ZJN 2016, s obrazloZenjem razloga za izuzece.

(8) Sve sklopljene ugovore i/ili okvirne sporazume i narudZbenice upravna tijela Narucitelja
dostavljaju upravnom odjelu u €ijoj je nadleznosti provodenje postupaka javne nabave, koji je
duzan iste objaviti u registru ugovora.

(9)  Na planiranje nabave i vodenje registra ugovora i okvirnih sporazuma na odgovarajuci
se nacin primjenjuju odredbe ZJN 2016.

V. KOMUNIKACIJA
Clanak 5.

(1) Narucitelj 1 gospodarski subjekti u provedbi postupaka jednostavne nabave
komuniciraju i razmjenjuju podatke elektronickim sredstvima komunikacije za nabave ¢ija je
procijenjena vrijednost jednaka ili manja od 15.000,00 eura.

(2) Iznimno, kada primjena elektroni¢kih sredstava komunikacije nije moguca,
komunikacija ¢e se odvijati putem ovlaStenog pruzatelja poStanske usluge ili druge



odgovarajuce kurirske sluzbe, telefaksom, neposrednom dostavom ili njthovim kombiniranjem
s elektroni¢kim sredstvima.

3) Elektroni¢kim sredstvima komunikacije, u smislu stavka 1. ovog Clanka, smatraju se
EOJN RH-modul jednostavna nabava i elektronicka posta.

VI. NADLEZNOST ZA PROVEDBU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 6.

(1) Odgovorna osoba za uspostavu i zakonitost sustava jednostavne nabave Grada Svete
Nedelje je Gradonacelnik.
(2) Gradonacelnik:

- donosi plan nabave 1 sve njegove izmjene i1 dopune tijekom kalendarske godine,

- potpisuje odluke u postupcima jednostavne nabave,

- potpisuje narudzbenice i ugovore o nabavi.

3) Upravno tijelo koje je iskazalo potrebu za nabavom je ovlasteno i odgovorno za:

- pravovremeno iskazivanje potreba za predmet jednostavne nabave u Planu nabave i
podnosSenje pravovremenog zahtjeva za izmjenu ili dopunu Plana nabave,

- pravovremenu dostavu zahtjeva za pokretanje postupka jednostavne nabave u
upravni odjel u ¢ijoj je nadleznosti provedba postupaka javne nabave u postupcima
procijenjene vrijednosti vec¢e od 15.000,00 eura, a koji je u skladu s planom nabave
1 proracunom,

- pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave jednake ili manje od 15.000,00
eura iz nadleznosti upravnog odjela,

- pracenje i nadzor nad izvrSenjem izdanih narudzbenica i sklopljenih ugovora o
jednostavnoj nabavi (kontrola realizacije ugovorenog odnosno narucenog) u
suradnji sa upravnim odjelom u ¢ijoj je nadleZznosti provedba postupaka javne
nabave.

4) Upravni odjel u ¢ijoj je nadleznosti provedba postupaka javne nabave je ovlastena i
odgovorna za:

- 1zradu plana nabave Narucitelja u suradnji sa upravnim odjelom nadleznim za
financije, temeljem zaprimljenih prijedloga od strane upravnih tijela,

- provodenje procedure izmjene i dopune plana nabave tijekom kalendarske godine,

- objavu plana nabave 1 izmjena 1 dopuna plana,

- pravovremeno pokretanje postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti
vece od 15.000,00 eura prema zaprimljenom cjelovitom i to¢énom zahtjevu upravnog
tijela, koje ima potrebu za nabavu, pripremu i provedbu istog,

- pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave jednake ili manje od 15.000,00
eura iz nadleZnosti upravnog odjela,

- vodenje registra ugovora, aZuriranje registra ugovora i briga o javnoj objavi istog.

VII. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI MANJA OD 15.000,00 EURA
Clanak 7.

(1)  Postupak jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od
15.000,00 eura nadlezni upravni odjel u ¢ijem je djelokrugu predmet nabave provodi:



- upucivanjem poziva na dostavu ponuda elektronickom poStom jednom ili viSe
gospodarskih subjekata iz vlastite baze podataka, te izdavanjem narudzbenice ili
zaklju¢ivanjem ugovora s odabranim gospodarskim subjektom
ili

- izravhom kupnjom u prodavaonicama i sl., a u skladu sa zakonskom i
podzakonskom regulativom i1 drugim aktima Narucitelja.

Za koriStenje reprezentacije, ugoséenje poslovnih partnera i sl. nije potrebno izdavanje
narudzbenice ve¢ je u takvim slucajevima dovoljan potpis odgovorne osobe na ponudi,
prijavnici i sl.

Za narudzbu struc¢nih knjiga te pohadanja seminara (kotizacija, smjestaj i sl.) u pravilu je
potrebno izdavanje narudzbenice, kada to nije moguce dovoljan je potpis odgovorne osobe na
ponudi, prijavnici i sl.

(2)  Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje 3 (tri) dana, te isti ovisno o predmetu nabave ili
zurnosti moze biti 1 kraci.

3) Gospodarski subjekt podnosi ponudu elektronickom postom, a ako to nije moguce,
osobnom dostavom na Urudzbeni zapisnik Narucitelja.

4) Otvaranje ponuda nije javno.

(5) Postupak jednostavne nabave iz ovog ¢lanka zavrSava donoSenjem odluke o odabiru
ponude za predmete nabave jednake ili ve¢e od 5.000,00 eura do 15.000,00 eura bez PDV-a
nakon cega se stjecu uvjeti za izdavanje narudZbenice odnosno potpis ugovora ili odlukom o
ponistenju ukoliko odabrani ponuditelj u ostavljenom roku izjavi da odustaje od izvrSenja
nabave za koju mu je izdana narudzbenica ili odbije potpisati ugovor.

(6)  Zapredmete nabave do 5.000,00 eura bez PDV-a ovjerava se ponuda od strane upravnog
odjela koji je proveo postupak jednostavne nabave i Gradonacelnika nakon ¢ega se stjecu uvjeti
za izdavanje narudzbenice ili sklapanje ugovora.

(7)  Narucitelj smije izmijeniti ugovor o jednostavnoj nabavi, koji je sklopljen temeljem
postupka iz ovog ¢lanka, tijekom njegovog trajanja, bez provodenja novog postupka, ukoliko
vrijednost nakon izmjena zajedno sa vrijednosti osnovnog ugovora ne prelazi iznos od
15.000,00 eura bez PDV-a ili smije izmijeniti ugovor zbog produZenja roka izvrSenja ugovora
iz opravdanih razloga.

(8) Narucitelj ¢e u slu€aju iz stavka 7. ovog €lanka sklopiti dodatak ugovoru.

VIII. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST VECA OD 15.000,00 EURA DO 25.000,00 EURA ZA ROBE I
USLUGE I DO 45.000,00 EURA ZA RADOVE

Clanak 8.

(1) Nabava roba, usluga 1 radova procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura i koja je
jednaka ili manja od 25.000,00 eura za robe 1 usluge 1 jednaka ili manja od 45.000,00 eura za
radove provodi se putem modula jednostavne nabave u EOJN RH putem sluZbenika upravnog
odjela u ¢ijoj je nadleznosti provedba postupaka javne nabave, 1 to:

- Jednostavna nabava — e-dostava s pozivom odabranom ili odabranim gospodarskim
subjektima, s time da se poziv Salje na jedan (1) ili viSe odabrana gospodarska
subjekta

ili

- Jednostavna nabava — e-dostava s javnom objavom poziva.



2)

Poziv se moze uputiti i samo jednom gospodarskom subjektu putem e-dostave s pozivom

odabranim gospodarskim subjektima u modulu jednostavna nabava EOJN RH, u sljede¢im
slucajevima:

IX.

(1)

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom

postupku jednostavne nabave iz ovog ¢lanka, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti
nisu bitno izmijenjeni;

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuciti ili pruziti samo

odredeni gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili
umjetnicke izvedbe,

2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni gospodarski
subjekt ili

3. ako je to nuzno radi zastite iskljuCivih prava, ukljucujuéi prava intelektualnog
vlasniStva;

c) ako postoji iznimna zurnost uzrokovana dogadajima koje Narucitelj nije mogao

predvidjeti niti na njih utjecati;

d) za nabavu druStvenih i posebnih usluga (hotelskih, restoranskih usluga, usluga cateringa,

usluga pravnog savjetovanja, zdravstvenih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih
usluga).

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA

VRIJEDNOST ,VE('ZA OD 25.000,00 EURA DO 49.999,00 EURA ZA ROBE 1

USLUGE I VECA OD 45.000,00 EURA DO 99.999,99 EURA ZA RADOVE
Clanak 9.

Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura do 49.999,99

eura te nabavu radova cija je procijenjena vrijednost veca od 45.000,00 eura do 99.999,99 eura
Narucitelj provodi postupak jednostavne nabave putem javne objave poziva za dostavu ponuda
u modulu jednostavne nabave EOJN RH (e-dostava s javnom objavom poziva).

2)

Iznimno od stavka 1. ovoga c¢lanka, Narucitelj nije obvezan provesti postupak

jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave vec¢ isti provodi sukladno
¢lanku 8. ovog Pravilnika:

€)

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno
provedenom postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu
bitno izmijenjeni;
b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrSiti, isporuciti ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, 1 to:
1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela
ili umjetnicke izvedbe,
2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni
gospodarski subjekt ili
3. ako je to nuzno radi zastite isklju¢ivih prava, ukljucujuci prava intelektualnog
vlasnistva.
¢) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Narucitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.
Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 2. ovoga ¢lanka navode se i obrazlaZu u objavi u

modulu jednostavne nabave EOJN RH.



X. PROVODENJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 10.

(1) Postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura provodi
upravni odjel u ¢ijoj je nadleznosti provodenje postupaka javne nabave temeljem zahtjeva za
pokretanje postupka jednostavne nabave 1 strucne/tehnicke dokumentacije (tehnicke
specifikacije, trosSkovnici idr.) izdanog od strane upravnog tijela za koje se provodi jednostavna
nabava.
(2) Sastavne dijelove zahtjeva za pokretanje postupaka jednostavne nabave odreduje
upravni odjel u ¢ijoj je nadleznosti provodenje postupaka javne nabave.
(3)  Postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura iz ¢lanka
8. 1 9. ovog Pravilnika priprema i provodi stru¢no povjerenstvo koje odlukom imenuje
Gradonacelnik.
(4) Stru¢no povjerenstvo ima najmanje 2 (dva) ¢lana.
(5) Odluka o imenovanju stru¢nog povjerenstva najmanje sadrzi: naziv predmeta nabave,
evidencijski broj nabave iz Plana nabave, procijenjenu vrijednost nabave, odabrani postupak
nabave, izvor planiranih sredstava te podatke o ¢lanovima stru¢nog povjerenstva.
Zadaci stru¢nog povjerenstva:

- priprema i provedba postupka jednostavne nabave,

- otvaranje ponuda,

- pregled i ocjena ponuda,

- odgovaranje na zahtjeve za pojasSnjenjem i/ili izmjenom i/ili dopunom

dokumentacije postupka,
- prijedlog odgovornoj osobi Narucitelja odabira najpovoljnije ponude ili ponistenje
postupka,

- dostava/objava odluke o odabiru ili poniStenju,

- izrada nacrta ugovora.
(6) Clanovi stru¢nog povijerenstva za svoj rad odgovaraju Gradona&elniku.
(7)  Clanovi stru¢nog povjerenstva potpisnici su izjave o postojanju/nepostojanju sukoba
interesa.
(8) Sva upravna tijela Narucitelja pripremaju 1 provode postupke jednostavne nabave
procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura iz svog djelokruga rada, a za koje
je nastala potreba.

Clanak 11.

(1) Poziv za dostavu ponuda za provedbu postupaka jednostavne nabave iz ¢lanka 8. 1 9.
ovog Pravilnika mora sadrZavati najmanje: naziv javnog narucitelja, opis predmeta nabave i
tehnicke specifikacije, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude (najniza cijena
ili ekonomski najpovoljnija ponuda), uvjete 1 zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se
traze), rok za dostavu ponuda i nacin dostavljanja ponuda, kontakt osobu, broj telefona i adresu
elektronicke poste.

(2)  Narucitel] moze u pozivu za dostavu ponuda odrediti osnove za iskljucenje
gospodarskih subjekata, uvjete profesionalne sposobnosti, uvjete ekonomsko-financijske
sposobnosti 1 uvjete tehnicke i struéne sposobnosti gospodarskih subjekta te odgovarajuca
jamstva.

(3)  Rokovi za dostavu ponude odreduju se na nacin da se utvrdi tocan datum i vrijeme do
kojega gospodarski subjekti mogu pravodobno dostaviti svoju ponudu.



(4) U postupku jednostavne nabave iz Clanka 8. ovog Pravilnika, ¢ija je procijenjena
vrijednost vec¢a od 15.000,00 eura, rok za dostavu ponude iznosi najmanje 5 (pet) dana.

(%) U postupku jednostavne nabave iz Clanka 9. ovog Pravilnika, ¢ija je procijenjena
vrijednost vec¢a od 25.000,00 eura za robu i usluge te ve¢a od 45.000,00 eura za radove, rok za
dostavu ponude iznosi najmanje 7 (sedam) dana.

(6) U slucaju iznimne zurnosti i izuzeca temeljem ¢lanka 8. stavak 2. i ¢lanka 9. stavak 2.
ovog Pravilnika, rok za dostavu ponuda moze biti i krac¢i od 5 (pet), odnosno 7 (sedam) dana.
(7) Gospodarski subjekt moze zatraziti dodatne informacije, objasnjenja ili izmjene poziva
za dostavu ponude i/ili dokumentacije o nabavi, isklju¢ivo putem sustava EOJN RH, najkasnije
tijekom treceg (3) dana prije roka odredenog za dostavu ponuda. Narucitelj je obvezan odgovor,
dodatne informacije ili objasnjenja staviti na raspolaganje putem EOJN RH, u primjerenom
roku te u slucaju znacajnih izmjena primjereno produziti rok za dostavu ponuda.

(8) Tijekom roka za dostavu ponuda Narucitelj moze izmijeniti ili dopuniti poziv za dostavu
ponude i/ili dokumentaciju o nabavi. U slu¢aju znacajne izmjene poziva i/ili dokumentacije o
nabavi, rok za dostavu ponuda ¢e se primjereno produziti.

Clanak 12.

(1) U postupcima jednostavne nabave iz ¢lanka 8. 1 9. ovog Pravilnika, koji se provode
putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, ponude se podnose iskljucivo elektronickim
putem, putem sustava EOJN RH, do naznacenog roka za dostavu.

(2) Smatra se da ponuda dostavljena elektroni¢kim sredstvima komunikacije putem EOJN
RH obvezuje ponuditelja u roku valjanosti ponude neovisno o tome je li potpisana ili nije te
Narucitelj ne smije odbiti takvu ponudu samo zbog tog razloga.

3) Na sadrzaj 1 naCin izrade ponude te na postupanje s ponudom odgovarajuce se
primjenjuju odredbe ZJN 2016 i drugih propisa koji se odnose na ponudu u postupcima javne
nabave.

(4)  Zaprimanje pravodobno dostavljenih neelektronickih dijelova ponuda vrsi se
upisivanjem u Upisnik o zaprimanju ponuda prema redoslijedu zaprimanja, ukoliko je isto
zatrazeno.

(5) Nakon isteka roka za dostavu ponuda vrsi se otvaranje zaprimljenih ponuda. Ponude
otvara najmanje jedan (1) Clan stru¢nog povjerenstva. Sustav EOJN RH automatski otvara
elektronicke dijelove ponuda po isteku roka za njihovu dostavu.

(6) U postupku jednostavne nabave iz ¢lanka 8. ovog Pravilnika, ¢ija je procijenjena
vrijednost veca od 15.000,00 eura, Narucitelj moze u EOJN RH odrediti da 1i ¢e otvaranje
ponuda pratiti samo Narucitelj ili Narucitelj 1 ponuditelji.

(7) U postupku jednostavne nabave iz clanka 9. ovog Pravilnika, ¢ija je procijenjena
vrijednost veca od 25.000,00 eura za robe 1 usluge i Cija je procijenjena vrijednost veca od
45.000,00 eura za radove, narucitelj moze u EOJN RH odrediti da li ¢e otvaranje ponuda pratiti
Narucitelj 1 ponuditelji 1/ili prati javnost, odnosno da je otvaranje ponuda javno putem EOJN
RH.

Clanak 13.

(1)  Nakon otvaranja ponuda Stru¢no povjerenstvo za provedbu postupka jednostavne
nabave vrsi pregled 1 ocjena ponuda na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda o
¢emu se sastavlja Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, kojeg potpisuju ¢lanovi Stru¢nog
povjerenstva koji su vrSili pregled i ocjenu, te daje prijedlog za odabir najpovoljnije ponude ili
predlaZe ponistenje postupka Gradonacelniku.



(2) U postupku pregleda i ocjene ponuda na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe ZJN
2016 i drugih propisa iz podrucja javne nabave. U zahtjevu za otklanjanje nedostataka narucitelj
odreduje primjereni rok za postupanje ponuditelja.

(3)  Nakon pregleda i ocjene ponuda, valjane ponude rangiraju se prema kriteriju za odabir
ponude.

(4)  Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim
propisanim uvjetima iz poziva na dostavu ponude.

(5)  Narucitelj je obvezan rangirati i ponude Cija je cijena visa od procijenjene vrijednosti
predmeta nabave, osim ako je dokumentacijom o nabavi propisano da se takav ponuda odbija
kao neprihvatljiva.

(6) Ako su dvije ili viSe ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, odabrat
¢e se ponuda koja je zaprimljena ranije.

(7) Narucitelj moze odbiti ponudu za koju je na temelju rezultata preglede 1 ocjene ponuda
utvrdio da je nepravilna, neprikladna i neprihvatljiva.

(8) Nepravilna ponuda je svaka ponuda koja nije sukladna pozivu, ili je primljena izvan
roka za dostavu ponuda, ili postoje dokazi o tajnom sporazumu ili korupciji, ili nije rezultat
trziSnog natjecanja, ili je Narucitelj utvrdio da je izuzetno niska, ili ponuda ponuditelja koji nije
prihvatio ispravak racunske pogreske.

(9)  Neprihvatljiva ponuda je svaka ponuda ¢ija cijena prelazi procijenjenu vrijednost
nabave, odnosno osigurana nov¢ana sredstva Narucitelja za nabavu ili ponuda ponuditelja koji
ne ispunjava kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta i ponuda ponuditelja za
kojeg se utvrdi da je u sukobu interesa sukladno odredbama ¢lanka 81. ovoga Zakona.

(10)  Neprikladna ponuda je svaka ponuda koja nije relevantna za ugovor o javnoj nabavi jer
bez znacajnih izmjena ne moze zadovoljiti potrebe i zahtjeve Narucitelja propisane pozivom.
(11)  Narucitelj je u postupku jednostavne nabave obvezan odbiti ponudu ponuditelja koji je
podnio najpovoljniju ponudu ako utvrdi da je cijena te ponude jednaka ili veca od pragova za
jednostavnu nabavu za koju je proveo postupak ili javnu nabavu.

Clanak 14.

(1) Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne
nabave, da su bile poznate prije,
2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrZajno bitno drukéijeg poziva ili
dokumentacije o nabavi, da su bile poznate prije,
3. je cijena najpovoljnije ponude jednaka ili veca od pragova za jednostavnu ili javnu
nabavu,
4. nije dobio unaprijed odreden broj valjanih ponuda za sklapanje okvirnog sporazuma,
5. nije pristigla nijedna ponuda,
6. nakon iskljucenja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda,
7. je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako javni
Narucitelj ima ili ¢e imati osigurana sredstva, a isto nije u suprotnosti s vrijednosnim
pragom propisanim za provedbu predmetnog postupka ili vrijednosnim pragom za koji je
Narucitelj obvezan provesti postupak javne nabave,
8. ako je to potrebno radi zastite javnog interesa.



Clanak 15.

(1) Temeljem Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, postupak jednostavne nabave iz
clanaka 8.1 9. ovog Pravilnika zavrSava donosSenjem odluke o odabiru, odnosno odluke o
ponistenju postupka jednostavne nabave koju potpisuje Gradonacelnik.
(2) Odluka o odabiru ponude donosi se u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda,
a odluka o ponistenju postupka donosi se u roku od 30 dana od nastanka razloga za ponistenje,
osim ako je Narucitelj u pozivu za dostavu ponuda odredio duzi rok.
3) U postupcima jednostavne nabave iz Clanaka 8. 1 9. ovog Pravilnika, odluku o odabiru
Narucitelj dostavlja ponuditeljima putem modula jednostavne nabave u EOJN RH ili javnom
objavom u EOJN RH.
(4)  Uyvjeti za sklapanje ugovora ili okvirnog sporazuma ili izdavanje narudzbenice, odnosno
uvjeti za pokretanje novog postupka jednostavne nabave, stjecu se:

- protekom roka za izjavu prigovora iz ¢lanka 22. ovog Pravilnika, ako prigovor nije

izjavljen
ili
- dostavom rjeSenja Gradonacelnika kojim se prigovor odbacuje ili odbija.

XI. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 16.

(1) Kriterij za odabir ponude mozZze biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
(2)  Ukoliko se koristi kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, uz kriterij cijene odreduju
se 1 drugi kriteriji povezani sa predmetom nabave primjerice: kvaliteta, tehnicke prednosti,
estetske 1 funkcionalne znacajke, ekoloske znacajke, operativni troskovi, kvalifikacije i iskustvo
osoblja, rok isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok 1 dr.

3) Na kriterije za odabir gospodarskog subjekta i kriterije odabira ekonomski najpovoljnije
ponude odgovarajuce se primjenjuju odredbe ZJN 2016.

XII. UGOVARANJE I REALIZACIJA
Clanak 17.

(1) U postupcima jednostavne nabave Narucitelj slobodno bira hoce li izdati narudzbenicu
ili sklopiti ugovor ili okvirni sporazum.

(2) Okvirni sporazum moze se sklopiti u svim postupcima jednostavne nabave.

3) Okvirni sporazum ne smije se sklopiti na rok dulji od dvije godine. Okvirni sporazum
moZze se izvrSavati izdavanjem narudzbenice 1/ili sklapanjem ugovora.

(4)  Ugovor o nabavi mora se sklopiti, a narudZbenica se mora izdati prije isteka roka na koji
je sklopljen okvirni sporazum, ali trajanje pojedinog ugovora i/ili narudzbenice ne s mije biti
dulje od tri mjeseca od isteka roka na koji je okvirni sporazum sklopljen.

%) Ukupna plac¢anja bez PDV-a tijekom izvrSavanja okvirnog sporazuma po svim
ugovorima 1/ili narudZbenicama ne smiju bit jednaka ili ve¢a od procijenjene vrijednosti
pragova za provedbu jednostavne nabave temeljem kojeg je okvirni sporazum sklopljen kao
niti jednaka ili ve¢a od vrijednosti pragova za primjenu ZJN 2016.



Clanak 18.

(1) Ugovor o jednostavnoj nabavi ili okvirni sporazum ili narudzbenica mora biti sklopljen
1 izvrSavati se u skladu s uvjetima po kojima je proveden postupak i odabranom ponudom.

(2) Ugovorne strane sklapaju ugovor o jednostavnoj nabavi ili okvirni sporazum ili
narudzbenicu u pisanom obliku najkasnije u roku od 30 dana od zavrSetka postupka, osim u
slucaju da je narucitelj u pozivu odredio dulji rok, koji u tom sluc¢aju ne moze biti dulji od 90
dana od zavrsetka postupka.

3) Sve izmjene 1/ili dopune ugovora ili okvirnog sporazuma moraju biti u pisanom obliku.

Clanak 19.

(1) Narucitelj smije izmijeniti ugovor o jednostavnoj nabavi tijekom njegovog trajanja bez
provodenja novog postupka jednostavne nabave ukoliko vrijednost izmjena zajedno sa
vrijednosti osnovnog ugovora ne prelazi:

1. zapostupak iz ¢lanka 8. ovog Pravilnika iznos od 25.000,00 eura bez PDV-a za
nabavu robe i usluga te 45.000.00 eura bez PDV-a za nabavu radova,

2. zapostupak nabave iz ¢lanka 9. ovog Pravilnika, pragove za koje je potrebno provesti
postupak javne nabave, i1 to za nabavu robe 1 usluge 49.999,99 eura bez PDV-a te za
nabavu radova 99.999,99 eura bez PDV-a.

(2)  Narucitelj smije izmijeniti ugovor zbog produzenja roka izvrSenja te iz ostalih
opravdanih razloga.
(3)  Zasve izmjene ugovora o nabavi Narucitelj ¢e sklopiti dodatak ugovoru.

Clanak 20.

(1) Pravo na prigovor ima svaki gospodarski subjekt koji ima ili je imao pravni interes za
dobivanje odredenog ugovora o jednostavnoj nabavi i koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti
Stetu od navodnog krSenja subjektivnih prava, putem prigovora Gradonacelniku za nabave ¢ije
je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00 eura u roku od pet (5) dana od dana dostave/objave
odluke o odabiru ili odluke o ponistenju.
(2) Prigovor se podnosi Narucitelju putem modula EOJN RH.
3) Prigovor mora sadrzavati najmanje:
- podatke o gospodarskom subjektu koji podnosi prigovor (naziv ili osobne ime, OIB
ili odgovaraju¢i identifikacijski broj, adresa sjediSta ili prebivaliSta, adresa
elektronicke poste)
- podatke o zastupniku ili opunomoceniku, s priloZenom valjanom punomo¢i,
- oznaku postupka jednostavne nabave 1 odluke narucitelja na koju se prigovor odnosi,
- opis nepravilnosti 1 obrazlozenje,
- dokaze,
- potpis podnositelja prigovora.
(4) Prigovor podnesen na odluku o odabiru/poniStenju sprje€ava nastanak ugovora do
donosenja odluke Narucitelja povodom prigovora.
%) Gradonacelnik u postupku prigovora moze:
- odbaciti prigovor ako nije pravodoban ili nije dopusten ili je izjavljen od neovlastene
osobe,
- odbiti prigovor kao neosnovan,
- usvojiti prigovor te ponistiti odluku o odabiru ili odluku o poniStenju, nakon Cega ¢e
se provesti ponovni postupak pregled 1 ocjena ponuda i donijeti nova odluka,
- ponistiti postupak jednostavne nabave ili njegov dio.
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(6) Gradonacelnik odlucuje o prigovoru rjeSenjem u roku od 8 (osam) dana od
izjavljivanja prigovora te obavjestava podnositelja prigovora u primjerenom roku.
(7) Protiv rjeSenja Gradonacelnika moZe se pokrenuti upravni spor pred Upravnim sudom.

XIII. PROJEKTNI NATJECAJ
Clanak 21.

Na provedbu projektnog natjecaja primjenjuju se odredbe ovog Pravilnika koje se odnose na
postupke jednostavne nabave sukladno procijenjenoj vrijednosti predmeta nabave, kao i
odredbe ZJN 2016 na odgovarajuéi nacin u dijelu u kojem ureduje projektni natjecaj kao
posebni rezim nabave.

XIV. PRAVNA ZASTITA ZA NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDOSTI VECE OD
15.000 EURA

Clanak 22.

(1) Pravo na prigovor ima svaki gospodarski subjekt koji ima ili je imao pravni interes za
dobivanje odredenog ugovora o jednostavnoj nabavi i koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti
Stetu od navodnog krSenja subjektivnih prava, putem prigovora Gradonacelniku za nabave ¢ije
je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura u roku od pet (5) dana od dana dostave/objave
odluke o odabiru ili odluke o ponistenju.
(2)  Prigovor se podnosi Narucitelju putem modula EOJN RH.
3) Prigovor mora sadrZavati najmanje:

- podatke o gospodarskom subjektu koji podnosi prigovor (naziv ili osobne ime, OIB ili
odgovaraju¢i identifikacijski broj, adresa sjedista ili prebivalista, adresa elektronic¢ke poste)

- podatke o zastupniku ili opunomoceniku, s priloZenom valjanom punomoci,

- oznaku postupka jednostavne nabave i odluke Narucitelja na koju se prigovor odnosi,

- opis nepravilnosti 1 obrazloZenje,

- dokaze,

- potpis podnositelja prigovora.
(4) Prigovor podnesen na odluku o odabiru/poniStenju sprjecava nastanak ugovora do

donoSenja odluke Narucitelja povodom prigovora.
(5) Gradonacelnik u postupku prigovora moze:

- odbaciti prigovor ako nije pravodoban ili nije dopusten ili je izjavljen od neovlastene
osobe,

- odbiti prigovor kao neosnovan,

- usvojiti prigovor te ponistiti odluku o odabiru ili odluku o poniStenju, nakon ¢ega ¢e
se provesti ponovni postupak pregled i1 ocjena ponuda i donijeti nova odluka,

- ponistiti postupak jednostavne nabave ili njegov dio.
(6) Gradonacelnik odlucuje o prigovoru rjeSenjem u roku od 8 (osam) dana od izjavljivanja
prigovora te obavjestava podnositelja prigovora u primjerenom roku.
(7) Protiv rjeSenja Gradonacelnika moze se pokrenuti upravni spor pred Upravnim sudom.
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XV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 23.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine.
(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o jednostavnoj nabavi

(Glasnik Grada Svete Nedelje 07/17).
3) Postupci jednostavne nabave zapoceti do stupanja na snagu ovog Pravilnika, dovrsiti ¢e
se prema odredbama Pravilnika koji je bio na snazi u vrijeme njihova pokretanja.

Clanak 24.

(1) Ovaj Pravilnik ¢e se objaviti u Glasniku Grada Svete Nedelje i na mreznim stranicama

Grada Svete Nedelje.
(2) Ovaj Pravilnik i sve njegove kasnije izmjene 1 dopune biti ¢e dostupne u EOJN RH.

KLASA: 024-03/26-01/04
URBROJ: 238-29-02/1-26-9
Sveta Nedelja, 13.07.2026.

PREDSJEDNIK GRADSKOG VIJECA
Matej Vrdoljak, struc.spec.ing.techn.inf.
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